Mistni knihovna Dambofice, organizacni slozka obce

KNIHOVNi RAD

V souladu se Zfizovaci listinou Mistni knihovny Dambofice, schvadlenou zastupitelstvem obce podle §
4, odst. 6 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) je vydan tento knihovni fad.

1. Zékladni ustanoveni

1. Poslani knihovny
Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢. 257/200 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za Gcelem poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
pfi zachovéni rovnych podminek pro viechny ob&any, uspokojovani kulturnich a
informacnich potreb a k viestrannému napomahdni vdéem formam vzdélavani ob&and.

2. Sluzby knihovny

- pGjéovani naucné literatury a beletrie pro déti a dospélé

- pGjcovani knihovnich jednotek z vyménného fondu
Mé&K Hodonin

- meziknihovni vypujcni sluzba

- ptjcovéni casopis

- vyuZivani pocitacl a internetu

- informacni sluzby (informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
informace bibliografického a faktografického charakteru)

- vyuZivani gitarny

3. Placené sluzby
¢ knihovna Gc¢tuje poplatky:
-za registraci uZivatell
-za specializované sluzby
- poplatky sankéni

Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou Gctovany ve vysi stanovené Cenikem.

I. Ctenéfi a uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

1. Podminky pro pfijeti za ¢tenare knihovny, uZivatele internetu, itéarny

1.1 Uzivatelem knihovny se stava fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele knihovny
na zakladé vyplnéné pfihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich doklad( uZivatele.

1.2 Knihovna vyZaduje k registraci tenare nasledujici idaje: jméno, pfijmeni a adresu trvalého
pobytu.

1.3 Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

1.4 Uzivatelem internetu se muiZe stat fadné registrovany ¢tenar po predlozeni platného ¢tenarského
prikazu.

1.5 Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané

osobnich udaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrané osobnich udajl je pfilohou tohoto Knihovniho
radu.



1.6 Podepsanim ¢tenarské pfihlasky se ¢tendf zavazuje, Ze bude plnit viechna ustanoveni knihovniho
fadu, véetné zavazku platit poplatky a uhradit pfipadné ztraty a poskozeni pljéenych knihovnich
jednotek. Podpisem ¢tendiské prihlasky ctendf dale souhlasi s pouZivanim jeho osobnich tdaji (napf.
jméno, pfijmeni, fotografie) v prostorédch knihovny, na webovych strankach knihovny a

v informacnich kanalech Obce Dambofice (zpravodaj obce, infokanal apod.). U déti do 15 let rodice &i
jiny zakonny zastupce prejimd odpovédnost za dodrZovani knihovniho fadu ze strany ditéte.

2. Ctenafsky priikaz
2.1 Ctenafsky prikaz je dokladem &tendre pro styk s knihovnou. Je nepienosny, vyjimky povoluje
knihovnik.

2. 2 Pri vstupu do knihovny je uZivatel povinen ihned u vypUjcniho pultu odevzdat ¢tenarsky prikaz.
Bez ctenarského prikazu se knihy nepujcuji.

3. Poplatky
3.1 Registracni poplatky je ¢tenar povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich platnosti, ktera je 12
mésicu.

3.2 Cenik

- pGjcovani knih a ¢asopist a poskytovani stnich informaci zdarma

=AREETIEE s e R T R S e o sinmin et shnianeens BOICIEITICE

-registracni poplatek .....ceevevcervesrsiveesrrsieseneeeneens . d0SPElT 40,- K¢
déti 20,- K¢

- meziknihovni vypdjéni sluzba .........cccceenee. v ZAArma

(postovné podle platného Cenlku Ceske posty 5. p. hrada zfizovatel)

- poplatky z prodleni ......ccccoevveicncricenenne . 1. upominka - 5,- KE
2. upominka 10,- K¢

Pozn. Upominka nasleduje po uplynuti vyptjéni lhity.
3.3 Cenik nahrad:
- poskozeni knihovni jednotky nebo vazby ....cccvveevvcvvivincvennee. 20,- K€

- ztrata knihovni Jednotky ....ciccievciiiee e cena knihy
(+ manipulacni poplatek 50,- K¢)

4. Povinnosti ¢tenare

Ctenéf je povinen:

4.1 Seznamit se s knihovnim fadem a Fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny knihovnika, dbat
na ochranu majetku knihovny.

4.2 Prohlédnout si pfi ptjcovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlésit to ihned knihovnikovi.
Jinak ¢tenaf nese odpovédnost za kazdé poSkozeni, které bude zjisténo pfi vraceni a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu nebo ndhradu dila.

4.3 Zachazet s vypujcenymi knihovnimi jednotkami $etrné, nevyjimat je z ochrannych obalil, chranit
pfed poSkozenim, ztratou a kradezi, nepijcovat je dalim osobam a vratit do knihovny ve stanovené




IhGité. Nevystfihovat a nevytrhavat z nich, nevpisovat do nich poznamky a nepodtrhavat asti textu.
4.4 Respektovat autorska prava a prava vyrobcl stanovend obecné platnymi pravnimi predpisy.

4.5 Oznamit knihovné zménu jména, bydlisté a daldich (daji uvedenych ve ¢tenarské pfihlasce.

4.6 Zachovdvat ve viech prostorach knihovny klid a poradek.

4.7 PFi odchodu z knihovny pfedloZit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky a na vyzvani
pfiruéni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu
o vypuijcce je pokladano za zcizeni.

4.8 CtenafQim stizenym snadno pfenosnymi a nakaZlivymi chorobami nebo &tenafim, v jejichz byté se
nakazliva choroba vyskytla, se neptjcuje a neni jim povolen vstup do knihovny. Ctenaf je povinen
tuto skutecnost ohlasit a zabezpedit desinfekci vypGjéenych publikaci.

5. Udaje o pobytu uZivatele v knihovné
5.1 UZivatel je povinen odloZit svrchni odévy do prostoru k tomu uréenému, osobni véci si mlze vzit

s sebou. Je povinnosti ¢tenafl se pred vstupem do knihovny vyzouvat nebo pouZivat ochranné
navleky.

lll. Podminky absenéniho pajcovani

1. Pro phjéovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pljéovani véci.

1.1 Na ¢tenarsky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se pijcuje pouze literatura urena Ctenafiim této
vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

1.2 Nezaplati-li ¢tenaf pfislusné poplatky, bude mu pljcovani preruseno do uhrazeni poplatku.

2. Vyhleddvani knihovnich jednotek
2.1 Ctenér si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybird knihovni jednotky ve volném vybéru.

3. Vypuijéni Ihata

3.1 VypUjéni lhita na dostupné knihovni jednotky je

1 mésic.

3.2 Vypuijéni IhGta maZe byt prodlouzena (maximalné viak 2x).

3.3 Knihovna je opravnéna bez udani dlvodu stanovit krat$i vypGjéni hatu, pfipadné Zadat vraceni
pujcené knihy pfed uplynutim vypadjéni Ihity.

4. Meziknihovni vypujéni sluzba

4.1 Jestlize ¢tenaf zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostredkuje knihovna jeho vypujéeni
podle platnych zasad MVS z jiné knihovny. Ctenaf musi bezpodmine&né dodrzet termin vraceni
uréeny pujcujici knihovnou a respektovat i dalsi ji stanovena omezeni a zaplatit poStovné, neni-li toto
postovné hrazeno zfizovatelem.

IV. Podminky informacnich sluzeb
1. Informachni sluzby

1.1 K vlastnimu vyhledavani informaci slouzi knihovni fond nauc¢né literatury a internet.

2. Vyu?iti vypocetni techniky

2.1 UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programoveé vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2.2 Poctitace umisténé v prostorach uréenych ¢tenarlim jsou navstévnikim knihovny voiné k dispozici.
Jejich zprovoznéni a vypinani provédi knihovnik.

2.3 Pfistup na internet je umoZnén véem uZivatelim knihovny po pfedloZeni platného tenafského
prikazu. UZivatel je povinen seznamit se s Provoznim fadem pro vyuzivani internetu a ovladat
zaklady prace na pocitaci a zakladni principy préce s pocitacovou siti Internet.




2.4 UZivatel ma pravo pracovat s pocita¢em po dobu maximalné pil hodiny. Tento ¢as lze po dohodé
s knihovnikem prodlouZit, neceka-li na uvolnéni pocitace dalsi zajemce.

2.5 UzZivatelé mohou poutivat vyhradné instalovany software. Neni dovoleno instalovat software,
nahrdvat, rusit, vytvaret nebo modifikovat systémové soubory ¢i adresafe. Informace ziskané pfi
praci s internetem je moZné vytisknout.

3. Reprograficke a jiné kopirovaci sluzby
3.1 Knihovna neumoZniuje kopirovaci sluzby.

V. Poplatky, upominky, nahrady

1. Poplatky z prodieni

1.1 Pokud ¢tenar nevrati vypujéené knihovni jednotky ve stanovené |hité, zaplati knihovné poplatky
z prodleni. U&tuji se po druhém pisemném upomenuti.

1.2 Povinnost platit poplatky z prodleni nastdva po uplynuti vypQjéni Ihaty.

1.3 Vy3e poplatki z prodleni je uréena podle platného ceniku — viz. vy3e.

1.4 Poplatky z prodleni lze prominout, jestlize zpoZdéni bylo prokazatelné zplsobeno zdvaznymi
prekazkami.

2. Upominky

2.1 Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni knihovnich
fondt pajéenych mimo budovu.

2.2 Po prekroceni vypdjcni Ihaty je ¢tenaf upominan. Lhita mezi jednotlivymi upominkami je 1 mésic.
2.3 Vysi naklad( za jednotlivé stupné upominek uréuje cenik — viz. vyse.

2.4 Zastane-li upominani bezvysledné, nasleduje doporuceny dopis vedouci knihovny a déle
vymahani pravni cestou.

3. Nahrady

3.1 Ctenéf je povinen neprodlené nahldsit ztratu nebo poskozeni pijéené knihovni jednotky a ve
Ihdté stanovené knihovnou skodu vidy nahradit.

3.2 ZpUsobenou skodu musi ¢tendf nahradit podle poZadavku knihovny:

e neposkozenym exemplafem téhoZ titulu a vydani

¢ uhrazenim nakladd na zhotoveni kopie véetné vazby

JestliZe takové nahrada neni moZna nebo ucelna, mize knihovna dohodnout se étenafem nihradu
Skody:

» exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality

e finanénim vypofadanim

3.3 V pfipadé posSkozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je étenaf povinen dat
néhradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna zadat ndhradu za cely
komplet.

3.4 Ve v3ech pripadech ndhrady skody uhradi ¢tendf knihovné navic poplatek za ikony spojené s
likvidaci zplsobené Skody, véetné ndhrady knihovnického a knihafského zpracovani ztracené nebo
znicené knihovni jednotky. Poplatky jsou uvedeny v ceniku nahrad — viz. vyse.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Stiznosti
1.1 Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mlze étenaf sdélit vedoucimu
knihovny. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zakonnych norem.



2. Omezeni prdva pouZivat sluzeb knihovny

2.1 Uzivateli, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje knihovni fad, poskodil vypQjcené knihovni
jednotky nebo zafizeni knihovny, mohou byt vedoucim knihovny omezena préava pouZivat jejich
sluZeb. Povinnost nahradit zptisobenou $kodu plati i nadale.

2.2 Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, osoby chovajici se
hrubé a nevhodné, nezachovavajici hygienické normy.

3. Vyjimky a dodatky ke knihovnimu fadu
3.1 Vyjimky ze zasad knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

4. Schvalovaci dolozka

4.1. Tento knihovni fad schvélila Rada obce Dambofice na své 22. schiizi dne 31.8.2023.

VI. Pfilohy Knihovniho Fadu

1. Pouceni o ochrané osobnich udajl

V Damboficich dne 31. 8. 2023

Ing. Zbypgék Pastyrik, MBA
starosta

mistostarosta



Piiloha ¢. 1
Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spraveem osobnich idaji uzivateld knihovny je Mistni knihovna Dambofice
(déle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatel v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni Gidaje: (jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu)

Nepovinné kontaktni tdaje: (doruéovaci adresa, e-mail, telefon)

Sluzebni udaje: (¢islo ¢tenarského prikazu, piehled vypujéek véetné historie,
piehled rezervaci, upominani)

Ucetni tidaje o provedenych o pen&zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, case a
dalsich nalezitostech.

Dalsi udaje (udaj o ZTP)

Ddle knihovna uchovava identifikacni uidaje zakonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informa¢nich a
dalSich sluzeb uZivatellim, informovani uzivateld o sluzbach a dale za ugelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuzivéa knihovna za Géelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Priava uzivateli jako subjektu osobnich adaji

UzZivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku.proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
tdajt, ptipadné umozni nahled do ptihlasky ¢tenafe a dalsich dokladd u ni uloZenych.
Z4dosti uzivatelii tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyiizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdeji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovini osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZzivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mize poZadat o likvidaci svych osobnich uidaji, pokud nema viéi
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v poéitatovych
databazich jsou likvidovany vymazénim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobe¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu Obce Dambofice.

Zabezpeceni osobnich udajiu
Pisemnosti jsou uchovaviany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi

prostiedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ikoli.



